


* Als een dia uit een presentatie het goed zou
doen in een andere presentatie, kun je de dia
kopiéren naar de nieuwe voorstelling en
gebruiken wanneer je hem nodig hebt.



* 1Klik in de tab Start op het onderste gedeelte van de
knop Nieuwe dia en klik in de galerie op Dia’s
opnieuw gebruiken om het gelijknamige
dialoogvenster te openen.

* 2 Klik op de knop bladeren en kies in het menu op
Door bestand bladeren. Zoek en selecteer in het
venster Bladeren de presentatie met de dia die je
wilt kopiéren en klik op Openen.
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3 Klik in de actieve presentatie op de dia die je
wilt laten voorafgaan aan de dia of dia’s die je
wilt invoegen.

4 Markeer dit selectievakje als je de dia de
opmaak uit de originele presentatie wilt laten
behouden of maak het selectievakje leeg als je
wilt dat de dia of dia’s de opmaak van de actieve
presentatie overnemen.

5 klik op de dia of dia’s die je wilt toevoegen.

6 Herhaal stap 2 tot en met 5 om dia’s in te
voegen uit andere presentaties.

7 Sluit het deelvenster Dia’s opnieuw gebruiken
wanneer je klaar bent.






