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PowerPoint ?
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Microsoft Office PowerPoint 2007 of 2010 is ontworpen voor het
maken van diapresentaties. Een presentatie kan bestaan uit
diverse componenten, waarvan de hoofdcomponenten
natuurlijk de dia’s zijn die je afbeeldingen, grafieken, video’s
enzovoort weergeven. PowerPoint kan je helpen bij het maken
van de overige componenten; hand-outs met gedrukte versies
van je dia’s met begeleldende tekst en een script , dat wil

%gen gedrukte notities die je helpen bij je presentatle Maar

esteedt de meeste tijd aan het werken met dia’s: ze

aanpassen om het consistente uiterlijk te krijgen dat leidt om
een gepolijste presentatie en ze herschikken zodat ze worden
getoond in de meest logische volgorde. Je maakt de losse dia’s
In de weergave Normaal (zie hierna), waarbij je tekst en
afbeeldingen toevoegt aan inhoudsvakken ( gewone
tekstvakken die klaar zijn om je tekst of andere inhoud te
ontvangen), het kleurenschema afstelt en nieuwe dia’s
toevoegt.



Presentatiel - Microsoft Pow
Bestand Start Invoegen Ontwerpen

‘3 % X |#=] Indeling ~
B

E‘-_E] Opnieuw instellen
Plakken Nieuwe

v j dia~ jSectie v
Klembord 1= Dia's

(] : X

Animaties Diavoorstelling Confoleren Beeld

25c Vervangen

i
i

Vormen Schikken Snelle X
v - stijien Ly Selecteren ~

Tekenen | Bewerken

* Klik om tekst toe te voegen

ol 4=
Notitiegebied l

Een voorvertoning var
dia’s in de pr i

.
. W W -IIEIVI.Y.‘K‘I'd R
1SS WSS, WSS W S 5 {0 MCACS w4 a S

Klik hier om notities toe te voegen
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Je gebruikt de weergave DIA sorteerder (zie hierna) om je
presentatie te organiseren en om te controleren of alle
ontwerpelementen een consistent uiterlijk hebben. Je kunt de
weergave Dia sorteerder ook gebruiken als een soort ‘storyboard’
voor het bewerken van je presentatie: dubbelklik gewoon op een
dia in de weergave Dia sorteerder en de dia wordt geopend in de
weergave Normaal, klaar voor bewerking. En je gebruikt de
weergave Dia sorteerder ook wanneer je eigenschappen instelt
voor een diavoorstelling; bijvoorbeeld het animatieschema, als je
er een voor je dia’s gebruikt, en/of de overgangeffecten voor
tussen dia’s. Er zijn andere weergaven ( de weergaven
Diavoorstelling en DIA model, Hand-outmodel en
Notitiemodel) die we hier niet tonen. De weergave Notitiepagina
lijkt op de weergavenormaal, alleen is deze opgemaakt als een
gedrukte pagina, ze toont de gedrukte versie van de dia en heeft
een gebied waar in je notities kunt typen. Met de drie
modelweergaven kun je de complete indeling en het uiterlijk
instellen voor je dia’s, hand/outs en notities.
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